Spolufinancovany
MANUAL IMPLEMENTACIE PROJEKTOV HILETTSY I Eurdpskou Uniow
CAST V — PREDLOZENIE ZIADOSTI O NFP Slovensko - Rakiisko
PRILOHA C. V.1

Pokyny k vyplneniu a odoslaniu formulara
ziadosti o NFP vo verejnej Casti ITMS2014+

Tento pokyn vychadza z usmernenia CKO ¢. 1 k postupu administracie ziadosti o nenavratny
finanény prispevok cez ITMS2014+ s nazvom ,Podpora vytvorenia ZoNFP vo verejnej casti
ITMS2014+", avéak je prispdsobeny $pecifikim programu. Ziadatel vypiia Gdaje do formulara
Ziadosti o NFP vo verejnej Casti ITMS2014+, a to v rozsahu uvedenom v tomto dokumente.

Udaje, ktoré st pre Riadiaci organ relevantné pre positdenie Ziadosti o NFP, st vo formulari
generovanom systémom ITMS2014+ uvedené v mensom rozsahu. Z uvedeného dévodu ziadatelia
vyplfiaji dodatoéné informacie o projekte aj do priloh Ziadosti o NFP.

Formular ziadosti o NFP vo verejnej Casti ITMS2014+ sa zobrazi automaticky po vytvoreni Ziadosti
o NFP.

Po prihlaseni sa do verejnej Casti ITMS2014+ ziadatel vytvori ziadost kliknutim v pravej liste na

i} Ziadosti o nenavratmy
finanény prispevok

,Ziadosti o nenavratny financny prispevok” a nasledne kliknutim na

+ Wytvorit
JVytvorit” , kde vyhladd aoznadi kliknutim na checkbox vyzvu v ktorej
Kéd viyzvy =
predklada ziadost o NFP podla kodu vyzvy ktory
je uvedeny vo Vyzve na predkladanie Ziadosti o NPF vyhlasenej Riadiacim orgadnom. Ziadatel

INTERREG SK-AT/2023/4_caop Vjzva na predkladanie Ziadosti o nenavratn finanény prispevok &. INTERREG SK-AT/2023/4_cooperating

oznaci predmetnu vyzvu a nasledne

pokracuje zakliknutim okienka ,Vybrat - .V dalSich z ivodnych krokov Casti vytvorenia
Ziadosti o NFP Ziadatel zvoli ndzov a akronym projektu a overi kritéria svojej opravnenosti

v uvedenych zoznamoch, nakoniec klikne na ,Dokoncit™

UDAJE ZONFP

Kod:

Nazov projektu:

Akronym

Programové obdobie: 2021-2027

Vjzva INTERREG SK-AT/2023/4_coop - Vjizva na predkladanie Ziadosti o nenavratny financny prispevok  Detail vyjzvy
¢. INTERREG SK-AT/2023/4_cooperating

Vyhlasovatel vyzvy 21_RO_IRRVA_SK_AT_MIRRI - Riadiaci orgén Interreq VI-A SK-AT pre 2021-2027 (MIRRISR) Detai

Poskytovatel pomoci 21_RO_IRRVA_SK_AT_MIRRI - Riadiaci orgén Interreq VI-A SK-AT pre 2021-2027 (MIRRISR) Detai

Obréazok ¢. 1 - Vytvorenie formularu Ziadosti o NFP
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Elektronicky formular ZoNFP vo verejnej ¢asti ITMS2014+ je rozdeleny do logickych celkov. Kazdy
logicky celok je rozdeleny na sekcie. ITMS definuje nasledujice logické celky ZoNFP:

Identifikacia ziadatela a partnerov [1] [2] [3] [4]

Udaje o projekte [5] [6] [7] [8]

Harmonogram projektu a meratelné ukazovatele [9] [10]

Rozpocet projektu [11]

Verejné obstaravanie a rizika projektu — irelevantné (nevypiﬁa sa) [12] [13]
Podmienky poskytnutia prispevku [14]

Cestné vyhlasenie [15]

No vk wph =

Pri vypinani udajov Ziadosti o NFP sa postupuje nasledovne:

1. IDENTIFIKACIA ZIADATELA A PARTNEROV

1. Identifikacia ziadatela

Viyplria sa za Hlavného partnera (HP).

1.A Zakladné udaje:

ITMS2014+ nacita automaticky do formuldra zakladné Udaje Ziadatela. Udaje je mozné
upravovat iba v ,Sprave vlastného pouzivatelského G¢tu”. Ziadatel vyplini vietky relevantné polia.

. , ve o v . Detail Ziadatela . eve e ;.
Kliknutim na tlacidlo ,Detail ziadatela o sa zobrazia podrobnejsie informacie
o ziadatelovi. Z detailu je mozné vratit’ sa spat’ do formularu, kliknutim na tlacidlo ,Sipka

-
ce gt
spat
L |dentifikécia ziadatela a partnerov [1] [2] [3] [4]
1. Identifikacia Ziadatela
1.A Zakladné adaje
Udaje je moZné upravovat v asti Sprava subjektu a osdb
B Detail ziadatela

Status partnerstva: Veduci partner

Obchodné meno/ndzov: Ministerstve investicii, regiondlneho rozvoja a informatizacie
Slovenskej republiky

Sidlo (obec, ulica, &islo, PSC): Bratislava - mestska ¢ast Staré Mesto, Pribinova 4195/25, 81109
CO: = 50349287

DIC 2120287004

CZ/C:

Platitel DPH: Ano

Platitel' DPH podla paragrafu 87

C DPH: SK2120287004

Pravna forma: Rozpoé&tova organizacia

Obrazok ¢. 2 — Formular Ziadosti o NFP - Identifikacia Ziadatela
- Zékladné udaje
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1.B Statutarny organ:
Ziadatel uvedie jednu alebo viac oséb, ktoré sui oprdvnené konat v mene subjektu prijimatela.

V pripade kolektivneho statutdrneho orgdnu uvedie Ziadatel tdaje za vsetkych clenov, v pripade
viacerych fyzickych oséb oprdvnenych konat za spolocnost’ (konatelia, komplementari, spolocnici)
uvedie Ziadatel vsetky takéto osoby.

Ziadatel si vybera osoby, ktoré maju zaradenie $tatutarny zastupca. ITMS2014+ nacita automaticky
na vyberovl obrazovku iba osoby Ziadatela, ktoré maju platné zaradenie Statutarny zastupca.
Udaje je mozné upravovat v evidencii ,Sprava subjektu a 0sdb” vo verejnej ¢asti ITMS2014+.

. , . . tee | Priadi , v . v e e
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit “ ma pouzivatel moznost priradit’ osoby.

2. Pouzivatelovi sa zobrazi vyberova obrazovka. Praca s obrazovkou je rovnaka ako v Casti ,Vyber
0sob".

V zozname Statutarny organ sa zobrazia vSetky osoby, ktoré su priradené na zZiadosti o NFP.

Odradit $tatutarny organ je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

1.8 Statutémy orgdn

Obrézok ¢. 3 — Formuldr Ziadosti o NFP - Identifikacia Ziadatela - Statutarny organ

Ak neboli najdené ziadne zaznamy, Udaje je mozné upravovat v evidencii ,Sprava subjektu a
0sOb” —,0soby subjektu” — klik na +Vytvorit/Priradit — vyplInit' pozadované udaje.

Ak osoba uz existuje je potrebné skontrolovat' Cast ,Zaradenie v subjekte” a priradit’ Udaj
,Statutarny zastupca” a Ulozit'

2. Ildentifikacia partnera:

Vypliia ostatnych partnerov projektu.

1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit™ P sa zobrazi vyberova obrazovka.
2. Pouzivatel si vyberie partnera kliknutim na checkbox v riadku poZzadovaného partnera ,Status
partnerstva”.
- Ziadatel priradi status , Projektovy partner” vietkym ostatnym partnerom projektu.
- Ziadatel priradi status ,Hlavny cezhraniény partner” iba subjektu zo SR, a iba v pripade, ak
je ziadatel/Hlavny partner subjektom z Rakuska. Hlavnym cezhranicnym partnerom moéze
byt iba subjekt zo SR, ktorému sa bude vyplacat podiel zo statneho rozpoctu SR pre
partnerov projektu zo SR.

2.1.Kliknutim na riadok pozadovaného partnera sa zobrazi needitovatelny detail partnera
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ZAKLADNE UDAJE

rd Detail partnera

a moznost’ editacie zakladnych udajov (kliknutim na ceruzku) .Status
partnerstva”. Do zoznamu vyberovej obrazovky sa pouzivatel vrati kliknutim na tlacidlo

... - UloZit a zavrief
,UloZit" a zavriet

3. Nasledne Ziadatel prejde nizsie k vyberu Statutarneho organu kliknutim na tlacidlo ,Priradit”
=+ Priradit

V zozname s ndzvom Statutarny organ sa zobrazia vSetky osoby, ktoré su
priradené na ziadosti o NFP a nasledne Ziadatel zvoli Statutarneho zastupcu organu partnera ako

v

v pripade Hlavného partnera, resp. vo vyssie uvedenom bode ¢. 1 Identifikacia ziadatela. Po

- .y , , v. . . C v vy P ]
vyplneni casti Statutarny organ sa ziadatel vrati do rozpracovanej ziadosti ,Sipkou spat

STATUTARNY ORGAN

Udaje mbze upravovat vyluéne partner v Spréve subjektu a osab.

+ Priradit

Titul Meno Priezvisko Titul za menom

Obrazok ¢. 4 — Formular Ziadosti o NFP - Identifikacia Ziadatela - Statutarny organ

V zozname |dentifikacia partnera sa zobrazia vsetci partneri, ktori su priradeny na ziadosti o
NFP. Kliknutim na riadok v zozname sa zobrazi detail partnera. Odradit’ partnera je mozné
kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu. Po rozkliknuti priradeného
partnera/partnerov je na konci zoznamu potrebné vyplnit’ Statutarny organ tak ako v pripade
Ziadatela.

2. Identifikacia partnera

Udaje méze upravovaf vjluéne partner v Spréve subjektu a oséb

+ Priradit
1E0 partnera Nazov Stat Typ partnerstva Status partnerstva

00300012 Obec Testovacia Slovensko Evidencie partnerov Hlavny cezhraniény partner

Obrazok ¢. 5 — Formular Ziadosti o NFP - Identifikacia partnera

3. Ildentifikacia organizacnej zlozky zodpovednej za realizaciu projektu a osdb

zastupuijucich organiza¢nu zlozku:

Vyplfia sa v pripade, ak za Ziadatela s prdvnou subjektivitou bude vecny vykon realizdcie
zabezpecovat’ organizacna zloZka, ktord vystupuje samostatne, ale nemd vlastnu pravnu
subjektivitu (napr. fakulta univerzity, odstepny zavod bez pravnej subjektivity a pod.)

Ziadatel si vybera organiza¢nu zlozku zodpovednu za realizaciu projektu a osoby zastupujlce
organizac¢nu zlozku. ITMS2014+ nacita automaticky na vyberovd obrazovku iba organizacné
zlozky a osoby organizacnej zlozky, ktoré ma ziadatel urcené ako organizacie v posobnosti
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subjektu a jeho osoby. Udaje je mozné upravovat v evidencii ,Sprava vlastného pouzivatelského

s v "

uctu”.

1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit” sa zobrazi vyberovéa obrazovka.
2. Pouzivatel si vyberie organiza¢nu zlozku kliknutim na checkbox v riadku poZadovanej
organizacnej zlozky.

3. Nasledne klikne na tlacidlo ,Vybrat™ -"'"a‘.
4. Pouzivatel sa automaticky posunie do vyberu oséb. Praca s obrazovkou je rovnaka ako
v Casti ,Vyber oséb”.

i Detail organizacnej zloZky

Kliknutim na tlacidlo ,Detail organizacnej zlozky" sa zobrazia

podrobnejSie informéacie o organizacnej zlozke. Z detailu je mozné vratit sa spat’ do formularu,

kliknutim na tlacidlo ,Sipku spat”

Odradit organizaénii zlozku je mozné kliknutim na tla¢idlo ,Odradit” @ %"

V zozname identifikacia os6b zastupujucich organizacnu zlozku sa zobrazia vSetky osoby, ktoré
sU priradené na ziadosti o NFP.

. . v . ..., I Priradit ., i
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit sa zobrazi vyberova obrazovka.

2. Praca s obrazovkou je rovnaka ako v kapitole Vyber oséb.
Odradit osobu je mozné kliknutim na tla¢idlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

3. Identifikacia organizacnych zloziek zodpovednych za realizaciu projektu a osob zastupujucich organizacne zlozky

=+ Priradit

Obréazok ¢. 6 — Formular ziadosti o NFP - Identifikacia Ziadatela - Identifikacia organizacnej zlozky

3.1 Identifikdcia organizaénej zlozky zodpovednej za realizaciu projektu

Udaje je mozné upravovat v Easti Sprava subjektu a 0sb.

B Detail organizaéne;j zlozky @ Odradit

Nazov sada
Sidlo (obec, ulica, Eislo, PSC) Figa, Figa 2, 11111
Subjekt: 50349287 - Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a

informatizécie Slovenske] republiky

Identifikdcia oséb zastupujucich organizaénu zlozku

Udaje je moZné upravovat v &asti Sprava subjektu a oséb
+ Friradit
Titul Meno Priezvisko Titul za menom

Obrazok ¢. 7 — Formular Ziadosti o NFP - Identifikacia Ziadatela — Priradena organizacné zlozka
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4. Komunikacia vo veci ziadosti:

Ziadatel uvedie jednu osobu alebo max. dve osoby za kazdého partnera, ktorym budu
dorucované pisomnosti a informdcie v konani o Ziadosti o NFP.

Ziadatel si vybera osoby, ktoré maju platné zaradenie kontaktna osoba. ITMS2014+ nadita
automaticky na vyberovu obrazovku iba osoby Ziadatela, ktoré maju zaradenie kontaktna osoba.

. , v . e | e Priradi . v . v e lew
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit " ma pouzivatel moznost priradit’ osoby.

2. Pouzivatelovi sa zobrazi vyberovd obrazovka. Praca s obrazovkou je rovnaka ako v casti
Vyber 0s6b (na konci tohto dokumentu).

Odradit osobu je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

4. Komunikacia vo veci ziadosti
Udaje je mozné upravovaf v 8asti Spréva subjektu a osdh
+ Friradif
Titul Meno Priezvisko Titul za menom E-mail Telefonicky kontakt Subjekt
Obréazok ¢. 8 — Formular Ziadosti o NFP - Identifikacia Ziadatela — Komunikacia vo veci Ziadosti

Ak neboli najdené Ziadne zaznamy, Udaje je mozné upravovat v evidencii ,Sprava
subjektu a 0s6b” — ,Osoby subjektu” — klik na +Vytvorit/Priradit — vyplnit pozadované udaje.

Ak osoba uz existuje je potrebné skontrolovat cast’,Platnost’ zaradenia na subjekt” a priradit
Udaj ,Kontaktna osoba” a Ulozit.

2. UDAJE O PROJEKTE

Sekcia identifikacia projektu obsahuje zakladné udaje o projekte. Sekcia ma editovatelné
a needitovatelné polia. Needitovatelné polia sa automaticky nacitaju z vyzvy, na ktoru bola
Ziadost vytvorend. Editovatelné polia - Oblast intervencie, Hospoddrska cinnost, Typ tzemia,
Forma financovania umoZzniuju vyber z mnoZiny udajov, ktoré su prednastavené na vyzve.

5. Identifikacia projektu

1. Sekciu je mozné upravovat kliknutim na tlacidlo ,Upravit” # . Ziadatel = HP v &asti
JIdentifikacia projektu” vypiia/edituje éasti ,Nazov projektu”, ,Akronym” a ,NACE
projektu” podla zamerania projektu a ,, Zadanie percenta za polozku” - oznaci moznost’
NIE”. Cast ,Projektovy zamer” Ziadatel nevypina!

2. Systém otvori editovatelnu obrazovku. Pouzivatel musi vyplnit' Udaje, ktoré su

povinné.

UloZit Zrusit

3.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
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- tlacidlo ,Ulozit a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu

- tlacidlo ,Ulozit” — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

V pripade, Ze pouzivatel ulozZi obrazovku a nevyplni povinné polia, systém ITMS2014+ zobrazi
hlasenie a zvyrazni polia, ktoré nie su vyplnené.

Dalej Ziadatel vyplni nasledovné tdaje (lisia sa v zavislosti od vyhlasenej vyzvy):
+ Priradit

5.A Oblast intervencie - ziadatel klikne a zvoli kliknutim na checkbox z

, , . . . . Vybrat
predvoleného zoznamu v zavislosti od projektu a klikne na

. . - + Priradit e et
5.B Hospodarska cinnost - ziadatel klikne na "2 zvoli Kliknutim na checkbox

s s . . . . Vybrat
z predvoleného zoznamu v zavislosti od projektu a klikne na
=+ Priradit
a

5.C Uzemny mechanizmus realizacie a izemné zameranie — Ziadatel klikne na

zvoli kliknutim na checkbox ,32 — Iné pristupy — iné typy cielovych uzemi"” a klikne na

5.D Forma podpory - Ziadatel klikne na + Prirai a zvoli kliknutim na checkbox ,01 — Grant”

a klikne na

5.E Sekundarny tematicky okruh ESF+- nevypina sa
+ Priradit

5.F Rodova rovnost - Ziadatel klikne a zvoli kliknutim na checkbox z predvoleného
zoznamu moznost’ ,nerelevantné”

5.G Makroregionalne stratégie a stratégie pre morské oblasti — nevypiiia sa

5.L Stratégie IUS — nevypiiia sa

5.M Statna pomoc - nevypI'F\a sa

6. Miesto realizacie projektu

Ziadatel vyplria éast 6.A Miesto realizdcie projektu.

Ziadatel definuje miesto realizdcie projektu na najnizsiu moznu uroven. V pripade projektov
zasahujucich celé uzemie SR (resp. inej krajiny) sa miesto realizacie projektu uvadza na uroven
NUTS Ill. V ostatnych pripadoch sa miesto realizacie uvadza na ta uroven, ktora je
Jjednoznacne urcitelnd, napr. ak miesto realizacie je v dvoch obciach, je potrebné uviest obe obce
dotknuté fyzickou realizdciou projektu. V pripade vdicsieho poctu obci staci uvddzat uroveri
NUTS Il a do poznamky uviest nazvy dotknutych obci. V pripade ak ide o vsetky obce v ramci
okresov odporucame zvazit moznost oznacenia iba na urovni NUTS IV a ak ide o vsetky okresy
v ramci samospravneho kraja odporucame zvaZit moznost oznacenia iba na urovni NUTS /I

. , .. . v e Priradi , .. v e el
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit “" sazobrazi obrazovka, na ktorej je mozné priradit

samospravny kraj, okres alebo obec.

2. Do polozky samospravny kraj, okres alebo obec sa zadaju minimalne 3- zaciato¢né pismena
nazvu kraja, okresu alebo obce. Ak sa najde kraj, okres alebo obec do vyberového pola sa
nacitaju najdené hodnoty.
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3. Vyber sa zrealizuje kliknutim na tlacidlo ,Dokoncit™ .

. , v. vein Zrusit , v,
3.1.Kliknutim na tlac¢idlo ,Zrusit sa obrazovka zatvori a neulozi.

V zozname Miesto realizacie projektu sa zobrazia vsetky miesta realizacie projektu, ktoré su
priradené ziadosti o NFP. Kliknutim na riadok v zozname sa zobrazi detail miesta realizacie.

Odradit miesto realizacie je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

6. Miesto realizdcie projektu

& Priradit

Obréazok ¢. 9 — Formular — miesto realizacie projektu

MIESTO REALIZACIE PROJEKTU

Lokalita: - . m E
* | Doméel (SK) ¢ Mapa sateliné | £
Stat (NUTS 0) Slovensko 1 o
Slavin
& zawadl
Uzemie (NUTS 1): SLOVENSKO

icka Tl Bl'atglava Ql‘-li:'\ centrur

Region (NUTS II) Bratislavsky kraj

aluK e | -

Hlavné namestie .
Samospravny krai ( TS 1): R i X Bratislavsky hrac ¥
amospravny kraj (NUTS 1II): Bratislavsky kraj % [z, Bratislavsky h ”Je P 4 +
Okres ( < VY R —
Okres (NUTS IV): Bratislava | % L

D, >
~ el . . | “linag
- Klavesove skratky Udaje map 82023 | Zmluvné podmienky  Nahiasit chybu mapy
Lbec Bratislava - mestska cast Staré Mesto x v
Poznamka: P
@ @ Qb Be s F EEZEZE N
= [

B I USXZX LKlA-R|ZH

Obréazok ¢. 10 — Miesta realizacie projektu — vyberova obrazovka

Do casti ,,Poznamka” - Ziadatel' uvadza parcelné cislo resp. iné pozadované tdaje (ak
relevantné).

7. Popis projektu

V' popisnych sekcidch Ziadatel podrobne charakterizuje zdmer a ciele vo vztahu k
navrhovanému projektu. Identifikaciu jednotlivych pracovnych balickov a aktivit uvadza v prilohe
. A.1 Slim application form.

Sekcia je rozdelena na niekolko oddielov, ktoré sa vyplnaju nasledovne:

Strucny popis projektu:
Ziadatel popise stru¢ne obsah projektu (abstrakt).
- Obsah projektu obsahuje stru¢nu informaciu o cieloch projektu, akciach a aktivitach,
cielovej skupine a meratelnych ukazovateloch projektu.
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7.1 Popis vychodiskovej situacie
Tlto Cast Ziadatel nevypina, popis uvadza v ramci bodu ¢. 16 Specifické polia — 16.1 Relevantnost

projektu a kontext. Ziadatel v tomto bode uvedie napr. ,popisané v ¢asti $pecifické polia”.
7.2 Sposob realizacie aktivit projektu

Tuto Cast Ziadatel nevypifia, popis uvadza v ramci bodu ¢. 16 Specifické polia — 16.1 Relevantnost
projektu a kontext. Ziadatel v tomto bode uvedie napr. ,popisané v ¢asti $pecifické polia”.

7.3 Situacia po realizacii projektu a udrzatel'nost’ projektu

Tato Cast Ziadatel nevyplfia, popis uvadza vramci bodu ¢ 16 Specifické polia — 16.2 —
Udrzatelnost. Ziadatel v tomto bode uvedie napr. ,popisané v ¢asti $pecifické polia”.

7.4 Administrativna a prevadzkova kapacita ziadatela

Tuto Cast Ziadatel nevypliia, popis uvadza v ramci bodu ¢&. 16 Specifické polia — 16.3 — Projektové
riadenie. Ziadatel v tomto bode uvedie napr. ,popisané v ¢asti $pecifické polia”.

7.5 Zdovodnenie potreby cezhranicného pristupu v ramci projektu

Tuto cast ziadatel nevypifa, popis uvadza v ramci bodu ¢. 16 Specifické polia — 16.1 Relevantnost
projektu a kontext. Ziadatel v tomto bode uvedie napr. ,popisané v ¢asti $pecifické polia”.

7.6 Synergie v ramci projektu
Ziadatel k synergiam v ramci projektu uvedie v ITMS2014+ nasledovné Udaje:

Nazov programu Akronym projektu Nazov projektu Identifikacné cislo
projektu
Vyplna ziadatel Vyplna ziadatel Vyplna Ziadatel Vyplna ziadatel

Obréazok ¢. 11 — tabulka vyplnenia synergii projektu

7.7 Spolupraca a dopad
7.7.1 Cezhranicna spolupraca: (do textovych poli sa uvedie popis kritérii)
e spolocnej pripravy;
e spolocnej realizacie;
e spolo¢ného personaly;
e spolo¢ného financovania.

7.7.2 Cezhranicny dopad
Tuto Cast Ziadatel nevyplifia, popis uvadza v ramci bodu ¢ 16 Specifické polia — 16.1
Relevantnost’ projektu a kontext a 16.2 Udrzatelnost. Ziadatel v tomto bode uvedie
napr. ,popisané v casti Specifické polia”.

1. Kliknutim na tlacidlo ,Upravit sa zobrazi obrazovka, ktora umoznuje zadat’ a

formatovat’
text.

2.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla:
- tlacidlo ,Ulozit" a zavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat' do formularu

- tlacidlo ,Ulozit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane _— P
otvorend

- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia
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8. Cielové skupiny -
Tato ¢ast Ziadatel nevypifia, ale vypifa ju v rémci bodu ¢. 16 Specifické polia — 16.5 Popis
cielovej skupiny ziadatel zvoli relevantné cielové skupiny z predvoleného zoznamu.

3. HARMONOGRAM PROJEKTU A MERATELNE UKAZOVATELE

9. Harmonogram realizacie aktivit

Harmonogram realizdcie aktivit ma stromovu strukturu. Ako prvy sa zobrazuje vzdy
harmonogram Ziadatela, resp. HP, ndsledne harmonogram HCP a ostatnych PP. Stromova
Struktara harmonogramu md dve drovne. Na prvej udrovni sa nachddza Subjekt
(Ziadatel/partner), na druhej trovni sa nachadza vytvorend hlavna aktivita projektu.

Vytvorenia hlavnej aktivity projektu je rozdeleny na 2 kroky:

1. Kliknutim na tlacidlo ,Vytvorit” ” sa zobrazi 1. krok pre vytvorenie hlavnej aktivity
projektu.

2. Ziadatel si systéme ITMS2014+ zvoli jeden typ akcie , Realizacia aktivit projektu”.
Popis typov akcii v zmysle prilohy €. 1.7 Link between specific objectives, types of actions and
output and result indicators (intervention logic), vratane zvolenych aktivit Ziadatel uvadza
a popisuje v prilohe Ziadosti o NFP ¢. A.7 Slim application form.

VYTVORENIE HLAVNEJ AKTIVITY PROJEKTU

Nazov aktivity projektu: -

Zaciatok realizacie aktivity B

Koniec realizdcie aktivity: -

Subjekt » 50349287 - Ministerstvo investicii, regiondlneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky
Typ akcie Realizdcia aktivit projektu Detail typu akcie

Typ akcie mimo opravneného Nie

lzemia programu:

Popis typu akcie: Realizacia aktivit projektu

Priklady aktivit

Obrazok ¢. 12 — 1. krok pre vytvorenie akcie projektu ,Realizacia aktivit projektu”

3. Pouzivatel sa automaticky posunie do 2. kroku, v ktorom je Ziadatel povinny zadat:

Nazov aktivity projektu: ziadatel uvadza , Realizacia aktivit projektu”
Zaciatok realizacie aktivity: Ziadatel uvedie zaciatok realizacie projektu
Koniec realizacie aktivity: Ziadatel uvedie koniec realizacie projektu

Subjekt: vypita systém automaticky podla daného subjektu

4. Kliknutim na tlacidlo ,Dokoncit” sa vytvorenie hlavnej aktivity projektu dokonci
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a ulozi.

5. Formular Ziadosti o NFP zobrazi vytvorenu hlavnu aktivitu v harmonograme realizacie
aktivit.

Ep

Vymazanie aktivity projektu je mozny kliknutim na tlacidlo ,Vymazat™ na konci
riadku zoznamu pozadovanej aktivity. Pouzivatelovi sa zobrazi modalne okno s moznostami
Ano/Nie.
a) Po kliknuti na @no sa vymaze aktivita projektu spolu s evidenciami, na ktoré ma vazbu.
b) Po kliknuti na nie sa nevymaze hlavna aktivita projektu.

: x

Vymazanie hlavnej aktivity moze sposobit zmeny v sekcii 10. Aktivity projektu a
oCakavané vystupy, v sekcii 11. Rozpocet projektu a v sekcii 12.A Predpoklady
realizacie projektu. Skuto€ne si prajete vymazat hlavna aktivitu?

Obrazok ¢. 13 — Modalne okno — vymaz aktivity projektu

Ziadatel nevypina v &asti ,Podporné aktivity” zaciatok ani koniec realizacie aktivity

Subjekt / Aktivita projekiu Typ akcie mimo opravneného uzemia Zatiatok realizacie Koniec realizacie
programu aktivity aktivity

v [ 50349287 - Ministerstvo investicii, regiondlneho rozvoja a informatizécie

Slovenskej republiky
B 403DGF300001 - Testovacia aktivita Nie 52023 & 9.2023 #
] Podporné aktivity Mie & 7

v [ 66002222 - Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
B 403DGF300002 - Testovacia akcia Nie 52023 # 9.2023 #
] Podporné aktivity Nie & #

Obrazok ¢. 14 — Vyplnenie harmonogramu realizacie akcii

Zadavanie datumovych hodnét
Pouzivatel mbze pozadovany datum zadat priamo do datumového pola kliknutim na

Zadavanie datumovych hodnét moéze pouzivatel stlacenim tlacidla 5, nasledne je umozneny
vyber datumu z kalendara.

10. Ocakavané meratelné ukazovatele

Po vytvoreni harmonogramu projektu ITMS automaticky v nadvdznosti na vyzvu a vybrané
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typy aktivit nacita do sekcie meratelné ukazovatele vystupov a vysledkov. V casti 10.
Ocakavané meratelné ukazovatele sa automaticky zobrazia vsetky ukazovatele prislichajuce k
danému specifickému cielu. Ku kaZzdému meratelnému ukazovatelu sa musi Ziadatel vyjadrit.
Ziadatel vyberie relevantné projektové ukazovatele, ktoré maju byt realizdciou navrhovanych

aktivit dosiahnuté a ktorymi sa maju dosiahnut ciele projektu — kliknutim na meratelny
7
ukazovatel a nasledne na policko Ziadatel vyplni casti ,Typ zavislosti

ukazovatela” (POZOR: Ziadatel vybera iba typ zavislosti ,maximalna hodnota” - chape sa
ako cielova hodnota za projekt) a , Celkova cielovi hodnota” daného ukazovatela. Pri
meratelnych ukazovateloch, ktoré su irelevantné sa uvadza hodnota ,,0” (nula). Prispevok
jednotlivych partnerov projektu k napliianiu celkovej cielovej hodnoty zvolenych
ukazovatelov vystupu a vysledku je potrebné detailne popisat’ v prilohe A.1 Slim
application form, ¢ast’ D.1. a D.2., policko ,,DETAILNY VYSTUP".

Ako na to:

Kliknutim na riadok poZadovaného meratelného ukazovatela sa zobrazi sihrnny detail
meratelného ukazovatela. Zobrazuje vSetky aktivity projektu, ku ktorym je ukazovatel
priradeny. Detail je rozdeleny na dve sekcie:

Zakladné udaje — definuje suhrnné Udaje za konkrétny meratelny
ukazovatel

1. Sekciu je mozné upravovat kliknutim na tlacidlo ,Upravit”
2. Zobrazi sa editovatelna obrazovka. Je povinné zadat typ zavislosti ukazovatela.

3.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
Ulozit a zavriet Ulozit Zrusit

- tlacidlo ,Ulozit' a zavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori avrati
spat’” do formularu
- tlacidlo ,Ulozit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia
Priradené aktivity — zobrazuje zoznam typu akcii za kazdého partnera ktoré su priradené k
meratelnému ukazovatelu. V ramci zvoleného typu akcie ziadatel upravi cez editovatelné okno
celkovu cielovd hodnotu.
4. Kliknutim na riadok konkrétnej aktivity sa zobrazi obrazovka, na ktorej pouzivatel vyplini tiez
celkova cielovii hodnotu meratelného ukazovatela za kazdého partnera projektu (ak
relevantné).
5.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
Ulozit a zavriet Ulozit Zrusit

- tlacidlo ,Ulozit' a zavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati
spat’ do formularu

- tlacidlo ,Ulozit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane otvorena

- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia
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ZAKLADNE UDAJE

Kod: POOS7

QOrganizdcie zapojené do cezhranitnej spoluprace

Definicia Tento MU poctita organizacie, kioré formalne spelupracuju v podporenych projektoch. Do MU sa
zapotitavaju vietky organizacie s pravnou subjektivitou, ktaré v projekte vystupuji v pozicii
vediceho partnera alebo partnera (vratane partnera bez finanénej d&asti na projekie)
Organizacie, ktoré kooperujd formalne v malych projektoch (napriklad Fond malych projektiov) sa
tieZ zapoditavajd.

Merna jednotka organizacie
Cas plnenia K - koniec realizécie projektu
Priznak rizika Nie

= N/A-Bez relevancie k HP

kazovatela: = Stcet

Celkova cielova hodnota 2,0000

PRIRADENE AKTIVITY
Subjekt / Typ akeie / Hlavna akiivita projektu

v 50343287 - Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky
v 4032012040111 - 1.1.1 Zber a vymena dét, informacil a skisenosti
] 403DGF300001 - Testovacia aktivita

Obrézok ¢. 15 — editacia Udajov meratelného ukazovatela

Il Ziadatel je povinny v zavislosti od zvoleného typu akcii vykazovat cielovii hodnotu
minimalne v ramci dvoch ukazovatelov vystupu (RCO) a minimalne jedného ukazovatela
vysledku (RCR) vzmysle tabulky €. 2 ,Pravidla opravnenosti” casti VI Manualu
implementacie projektov — Hodnotiaci a vyberovy proces (priloha ¢. 2 vyzvy). V systéme
ITMS je v ramci ukazovatela vystupu priradeny kéd PO (output) a v ramci ukazovatela
vysledku prislicha kéd PR (result). Vyber ukazovatela vystupu s nazvom ,Organizacie
zapojené do cezhraniénej spoluprace” je povinny. Ziadatel je povinny vybrat si minimalne
jeden dalsi ukazovatel vystupu.

Pri zadavani celkovych cielovych hodnot v ITMS platia nasledovné pravidla:

Ukazovatele vystupu:

Ziadatel' je povinny vybrat si vidy ukazovatel vystupu ,Organizicie zapojené do
cezhranicnej spoluprace” v celkovej cielovej hodnote 1 aviac (POZOR nikdy nie ,0%),
pricom je potrebné pri kazdom projektovom partnerovi zadat’ rovnaku celkovu cielovu
hodnotu. Ziadatel je povinny vybrat si vidy aspon jeden dalsi ukazovatel vystupu podla
zamerania projektovych aktivit, avsak celkova cielova hodnota sa zadava uz len na urovni
HP, Pre ostatnych projektovych partnerov plati, ze sa pri ktoromkolvek indikatore inom
ako ,,Organizacie zapojené do cezhranicnej spoluprace” zadava hodnota ,,0".

Priklad 1:

V ramci projektu budi partneri napinat ukazovatel vystupu POO87 ,Organizacie zapojené do
cezhranicnej spoluprace”, ktorého celkova cielova hodnota za cely projekt bude pocet ,4".
Ziadatel do asti celkova cielova hodnota uvedie ,4". Zarover sa tento ukazovatel uvedie aj pri

kazdom projektovom partnerovi v celkovej cielovej hodnote ,4".
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Zaroven budd partneri vramci projektu napinat ukazovatel vystupu PO116 ,Spolo¢né
vypracované riesenia”, ktorého celkové cielova hodnota za cely projekt bude pocet ,1". Ziadatel
do casti celkova cielova hodnota uvedie ,1". Pri kazdom projektovom partnerovi uz zada iba
celkovu cielovd hodnotu ,0".

Ukazovatele vysledku:
Ziadatel je povinny vybrat si minimalne jeden ukazovatel vysledku v celkovej cielovej
hodnote 1 a viac (POZOR nikdy nie ,,0”). Pri kazdom projektovom partnerovi uz zada iba

celkova cielovi hodnotu ,0”. Plati, ze kvacsSine ukazovatelov vystupu existuje ich
~dvojicka” na arovni vysledku.

Priklad 2:

V réamci projektu budu partneri napiiat ukazovatel vysledku PR084 ,Organizacie zapojené do
cezhrani¢nej spoluprace po dokonceni projektu”, ktorého celkova cielova hodnota za cely projekt
bude pocet ,4". Ziadatel do ¢asti celkova cielova hodnota uvedie ,4". Pri kazdom projektovom
partnerovi uz zada iba celkovu cielovd hodnotu ,0".

Merna Typ zévislosti Priznak Relevancia k Celkové cietova
Kéd Nézov jednotka Cas plnenia ukazovatela rizika HP hodnota

> PO087 Organizacie zapojené do cezhraniénej spoluprice organizacie K- koniec realizicie = Maximalna hodnota  Nie N/A 4,0000
projektu e

Merna Typ zavislosti Priznak Relevancia k Celkova cielova
Kod Nazov jednotka Cas plnenia ukazovatela rizika HP hodnota

> PRO84 Organizacie zapojené do cezhraniénej spoluprice po dokonéeni organizacie  U-vramciudrZateln Maximalna hodnota  Nie N/A 4,0000
projektu osti projektu s

Obrézok ¢. 16 — Cast' 10. zoznam meratelnych ukazovatelov

Ziadatel po vyplneni celkovych ciefovych hodnét pri vietkych relevantnych meratelnych
ukazovateloch v casti 710. Ocakdvané meratelné ukazovatele nasledne vypini hodnoty aj
pri meratelnych ukazovateloch prisliuchajucich ku vSetkym projektovym partnerom (v
detaile daného meratelného ukazovatela) v zmysle vyssie uvedenych pravidiel.

4. ROZPOCET PROJEKTU

Na zaklade vytvoreného harmonogramu projektu sa v rozpocte zobrazia aktivity projektu
(,Realizdcia aktivit projektu”) zoskupené podla typov aktivit. Ziadatel musi k aktivite projektu
vybrat’ aspon jednu skupinu vydavku a ku kazdej podpolozke musi zadat celkovu vysku
vydavku (za vsetky zdroje, tj. 100%,).
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ina vy a Vyska opravneného
#  Skupina vydaviu * Poznamka /jSka opravneného.

wdavku @

< 0,00
%

# Nazov podpolozky * Merné jednotka * Mnozstvo Jednotkova cena suma* +

1 v 0,00

Hlavny partner vypliia rozpocet v casti 11.A ,Rozpocet Ziadatela” a ostatni projektovi partneri v
casti 11.B .Rozpocet partnerov” podla postupu uvedeného nizsie.

11.B Rozpocet partnerov

IEO partnera Nézov partnera Celkova vyska opravnenych vydavkov partnera

11. Rozpocet projektu

Sekcia “Rozpocet Ziadatela”, ako aj rozpocty jednotlivych partnerov:

Rozpocet konkrétneho subjektu je rozdeleny na dve podsekcie a to na priame (11.A.1)
a nepriame (11.A.2) vydavky. Ziadatel/partner si v tejto casti voli tzv. skupiny vydavkov iba
v podseckii priame vydavky.

//\

Rozpocet sa upravuje kliknutim na tlacidlo ,Upravit™

1. Systém otvori editovatelnu obrazovku rozpoctu.

2. Kliknutim na pravej strane obrazovky na tlacidlo ,Pridat’ skupinu” . v riadku s nazvom
Laktivita projektu” sa pridd riadok rozpoctu. Pouzivatel si vybera z ponuky ,Skupina
vydavku” , ktora reprezentuje jednotlivé skupiny vydavkov, avsak vtomto riadku
nenahadzuje k tejto skupine vydavkov Zziadne sumy. Nasledne prejde do sekcie nizsie
s nazvom ,Nazov podpolozky”,

Vyka opravneného 71

#  skupina vydavku * Poznémka vidavku @

S 0,00
Y

#  Nézov podpolozky * Mernd jednotka * Mnozstvo Jednotkové cena suma*  +

1.1 . 0,00

kde pouzivatel uvedie nazov vydavku zaradeného do skupiny vydavkov, napr.:
Skupina vydavkov - ,992- Naklady na zamestnancov”, tak v ,Nazov podpolozky” uvedie ,Odborny
zamestnanec”, ,Pausalna sadzba” a pod.).

V pripade, ak Ziadatel planuje vyuzivat’ formu zjednoduseného vykazovania vo forme pausalnej
sadzba 40% na vSetky ostatné vydavky z opravnenych nakladov na zamestnancov (ods. 2.7.6
40% pausalna sadzba na priame naklady mimo priamych nakladov na zamestnancov, v Casti lll.
MIP — Opravnenost vydavkov), vytvori si iba 2 skupiny vydavkov: ,992- Naklady na zamestnancov”
a 956 - Pausalna sadzba na pokrytie zostavajucich opravnenych vydavkov projektu podla clanku

56 NSU”
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3. v casti ,Merna jednotka” uvedie pouzivatel mernu jednotku ,prislichajicu k uvedenému
vydavku” napr.:

SV 1: pri vyuzivani ,Lump sum” (jednorazovej platby) alebo realnych nakladov na pripravu
projektu — ,projekt”SV 2: pri vyuzivani pausalnych sadzieb - ,%"
pri vyuzivani deklarovania personalnych vydavkov formou ,1720" — ,Osobohodina”
pri vyuzivani realnych nakladov — ,hodina”, ,mesiac”, ,projekt”

SV 3: vyuZivana iba pausalna sadzba — ,%"

SV 4: najcastejsSie kus - ,ks", ,pocet”, ,projekt”

SV 5: najcastejsSie kus - ,ks", ,pocet”, ,projekt”

SV 6: najcastejsie ,projekt”

SV 7: vyuzivana iba pausalna sadzba - ,%

7]

4. v Casti ,Mnozstvo” uvedie pouzivatel ¢islo napr.: ,1",,7", ,20" a pod.
5. v casti ,Jednotkova cena” uvedie pouzivatel sumu/cenu zodpovedajucu jednej mernej
jednotke.

V pripade, ak ziadatel vyuziva akukolvek formu pausalnych vydavkov, ako ,Mnozstvo” uvedie
Cislo ,1" a ako ,Jednotkova cena” uvedie celu sumu pausalu vyjadrenu v eurach (£).

Pouzivatel klika na ¥ v riadku .Podpolozka” ak uvadza viac podpoloziek (vydavkov) v ramci
jednej skupiny vydavkov.

Pre priame vydavky Ziadatel vybera tymto postupom zo skupin vydavkov:
991 - Priprava projektu

992 - Naklady na zamestnancov

993 - Cestovné naklady a naklady na ubytovanie

994 - Naklady na externé odborné znalosti a sluzby

995 - Naklady na vybavenie

996 - Naklady na infrastrukturu a stavebné prace

997 - Administrativne a iné nepriame vydavky

956 - Pausalna sadzba na pokrytie zostavajucich opravnenych vydavkov projektu podla ¢lanku
56 NSU

Pre nepriame vydavky ziadatel neprirad’uje ziadnu skupinu vydavkov a tato cast zostava
nevyplnena.

=
Vymaz riadku rozpoctu je mozny kliknutim na tlacidlo ,Vymazat™ o na konci riadku
zoznamu. PouZivatelovi sa zobrazi modalne okno s moZnostami Ano/Nie.

a. Po kliknuti na ano sa vymaze hlavna aktivita projektu spolu s evidenciami, na ktoré

ma vazbu.

b. Po kliknuti na nie sa nevymaze hlavna aktivita projektu.
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UloZit Zrusit
4.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla

- tlacidlo ,Ulozit" a zavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tlacidlo ,Ulozit” — ulozi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

Na konci rozpoctu kazdého projektového partnera sa nachadza ¢ast' ,PoZadovana vyska NFP.

POZADOVANA VYSKA NFP
Celkova vyska oprévnenyich vydavkov subjektu 25 500,00 €
Celkova vyska oprévnenych vydavkov subjektu pre projekty generujice prijem: ¢

Percento nenavratného finanéného prispevku subjektu zo zdrojov U a $R: . 0,00000000% %

Ziadand vka nendvratného finanéného prispevku subjektu 0,00€

Vyka spolufinancovania z vlastnjch zdrojov subjektu: 25500,00€

UloZif a zavriet Ulozit Zrsit

V pripade projektu generujuceho prijmy sa uvadza aj ,Celkova vyska opravnenych vydavkov
subjektu pre projekty generujlce prijem” — Neuvadza sa nic a necha sa prazdne pole.

Projektovy partner zo SR uvedie zodpovedajlice % spolufinancovania za zdroje EU a $tatny
rozpocet. (Najéastejie 80% EU zdroj a 12% zo SR SR = 92%)
Projektovy partner z AT uvedie zodpovedajlce % spolufinancovania ibaza zdroje EU, teda 80%.

4.V spodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
- tlacidlo ,Ulozit" a zavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tlacidlo ,Ulozit” — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

Ulozit a zavrief UloZit Zrusit

5. Po uloZeni zmien sa ukaze projektovému partnerovi rozpocet podla skupin vydavkov
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#  skupinavydavku = Poznimka
+ 11 | 992- Naklady na zamestnancov 21+
# Nézov podpolozky *

111 | odborny zamestnanec

1112 | projektovy manazéer

#  Skupinavydavku* Poznémka

Tz 956 - Pausalna sadzba na pokrytie zostavajicich opr...
#  Nizovpodpolozky *
127 baugélna sadzba 40

I_E

Projektovy partner klikne na ikonu =~

potvrdeni ikony

Mernd jednotka *

Oscbohodina

mesiac

Merni jednotka *

%

Spolufinancovany
Eurdpskou Uniou

interreg

Slovensko - Rakusko

Vyska opravneného T

vydavku  ©
= 50 600,00
-
Mnozstvo Jednotkova cena suma+ +
+| | 20000 13,00 P
| 2400 2000,00 5
Vyska opravneného  TJ
vjdavku  ©
= 20240,00
]
Mnozstvo Jednotkova cena suma* +
1,00 20 24000 ®

(Komentar) pri podpolozke (vydavku), kde sa mu po

otvori textové pole, v ktorom vyplni opis konkrétneho vydavku.

KOMENTAR K PODPOLOZKE ROZPOCTU €. 1.1.1 - PAUSALNA SADZBA 15

Komentar: .
B @

B I U S x

Ulozit Zrusit

UloZit a zavriet

Kazdy projektovy partner je povinny vyplnit' komentare ku kazdému

opis/popis polozky.

x= T,

[» &

>
«
KA
'
0
=

Podet znakov (vratane HTML): 0 4

vydavku, kde uvedie
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5. VEREJNE OBSTARAVANIE A RIZIKA PROJEKTU / irelevantné (nevypina sa)

12. Verejné obstaravanie - Nevypiia sa. ]
13. Identifikacia rizik a prostriedky na eliminaciu rizika - Nevyplna sa.

6. PODMIENKY POSKYTNUTIA PRISPEVKU
14. Podmienky poskytnutia prispevku

V rdmci tejto Casti ziadatel vklada do ITMS2014+ subory, teda prilohy Ziadosti o NFP v zmysle
poziadavky RO a podla podmienok vyzvy.

7. CESTNE VYHLASENIE

15. Cestné vyhlasenie Ziadatela

ITMS2014+ podporuje zobrazenie ¢estného vyhlasenia pre Ziadatela. Ziadatel je povinny
priradit’ podpisy Clenov Statutarneho organu, ktory Ziadost o NFP predklada, t,j. za HP.

. . v. o yenm = Priradit ;o . S
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit sa zobrazi vyberova obrazovka. Pozri Cast

.Vyber osob”.
2. Kliknutim na riadok pozadovanej osoby sa zobrazi obrazovka, na ktorej pouzivatel vyplni
miesto a datum podpisu.

e

, . T . . W W .
Vymazat osobu je mozné kliknutim na tlacidlo ,Vymazat na konci riadku zoznamu.

v Cestné vyhlasenie

14. Cestné vyhldsenie Ziadatela

+ Prnade

Obrézok ¢. 19 — Formular — Cestné vyhlasenie

8. SPECIFICKE POLIA

16. Specifické polia

16.1 Relevantnost’ projektu a kontext
Ziadatel uvedie, odpovede na tieto otazky:
- Aké su spolocné Uzemné potreby, ktoré projekt riesi?
- Ako projekt riesi identifikované spolocné vyzvy a/alebo prilezitosti a ¢o je nové v
projektovom pristupe?
- Zdb6vodnenie potreby cezhrani¢nej spoluprace z hladiska dosahovania spolocnych
cezhranicnych cielov a vysledkov.
- Ako projekt prispieva k narodnym/regionalnym stratégiam a politikam? Uvedte konkrétne
ktoré.
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- Ako projekt vyuziva dostupné poznatky

- OpiSte preco je potrebné vytvorit cezhranicné partnerstvo a opiste jeho nevyhnutnost z
hladiska dosiahnutia cielov projektu.

16.2 Udrzatelnost’
Ziadatel popise:

- Opiste, kto zabezpeci financnu a institucionalnu podporu pre vystupy vyvinuté v ramci
projektu, a vysvetlite, ako budu tieto vystupy integrované do prace partnerov.

- Niektoré vystupy by mali prislusni aktéri (partneri projektu alebo ini) vyuZivat’ po skonceni
projektu, aby mali trvaly vplyv na Uzemie a obyvatelstvo. Popiste, ako budu vase vystupy
pouzité po skonceni projektu a kym.

- Niektoré planované vystupy by mohli byt" udrzatelné pre iné cielové skupiny alebo dalsSie
tzemia. Co urobite, aby ste zabezpecili, ze prisluiné cielové skupiny budu vediet o vasich
vystupoch a budu ich méct pouzit?

16.3 Projektové riadenie
Ziadatel popise:
- Ako sa partneri projektu podielaju na realizacii projektu?
- Akymi opatreniami partneri zabezpecia kvalitnd implementaciu projektu?
- Kto a ako zabezpeci povinnu publicitu a komunikaciu o projekte?
- Akym sposobom bude zabezpecené financné riadenie a monitorovanie projektu
jednotlivych partnerov?

16.4 Popis cielovej skupiny
Ziadatel klikne na zoznam cielovych skupin a z rolovacieho zoznamu zvoli relevantné cielove
skupiny v zavislosti od projektu, ktoré su v sulade s Programom.

VYBER 0SOB

Obrazovka sldzi na vyber os6b zo zoznamu. Zobrazuju sa osoby, ktoré maju platné zaradenie.
Zaradenie osoby v ITMS2014+ je napr. zaradenie kontaktna osoba, zaradenie Statutar, a pod.

V lavom hornom rohu zoznamu osOb sa nachadza ,Vyhladavanie”, ktoré umozni vyhladat
osobu na zadklade kritérii. Kritérium sa zadava do pola, umoziuje vyhladat’ osoby na zaklade
mena alebo priezviska.

1. Pouzivatel si vyberie osobu kliknutim na checkbox v riadku pozadovanej osoby. Pouzivatel
ma moznost vyberu viacerych osob.
1.1. Kliknutim na riadok pozadovanej osoby sa zobrazi needitovatelny detail osoby.

1.2. Na vyberovi obrazovka sa pouzivatel vrati kliknutim na tlacidlo ,Sipka spat”

2. Nasledne klikne na tlacidlo ,Vybrat™
elektronického formularu.

Pouzivatel sa automaticky vrati spat do
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2.1.Kliknutim na tlacidlo ,Vybrat’ vsetky” ’ sa automaticky vyberu vsetky osoby,
ktoré su v zozname.

)4 o . R s g . 7’ Ve
Tlacidlo ,Sipka spat™ umoznuje vratit' sa spat’ do elektronického formularu NFP.
Pouzitim sa hepriradia Ziadne osoby.
Vyber os6b
Q
-
o
o
o
o
o
o
o
=) e
=] e
&
o
- e

Obrézok ¢. 17 — Vyber os6b

v>» Kontrola vyplnenia Ziadost

Pri zvoleni moznosti z horného menu , Kontrola vyplnenia ziadosti”
systém ITMS2014+ automaticky vykona kontrolu vyplnenia ziadosti o NFP.
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ODOSLANIE ZIADOSTI

Ziadost sa odosiela IBA ELEKTRONICKY nasledovnym
postupom:

Takto vyplnend Ziadost v ITMS2014+ Ziadatel odosle - KLIK NA ,ODOSLAT".

Kontrol

%]
i

j:';:;|||

L) -'l.-

nia Ziadosti &7 Odoslat = Zoznam verzii

Postup pre ziadatelov zo Slovenskej republiky:

Pre elektronické podanie Ziadosti o NFP je nevyhnutné, aby bol Ziadatel v systéme ITMS2014+
prihlaseny prostrednictvom obcianskeho preukazu s cipom (elD). Nasledne v casti vyber
spbsobu predlozenia Ziadatel zvoli moznost’ elektronického podania.

Vytvorenie podania

1. Vyber spésobu 2. Zakladné udaje 3. Formuldr
predlozenia elektronickéhc elektroni
podania podania

VYBER SPOSOBU PREDLOZENIA

® Elektronické podanie

2} Podat elektronicky

® Jednoduché predkladanie

® Potvrdenie doruéenia

Obrazok ¢. 21 - Vyber sposobu predlozenia — zobrazené kroky sprievodcu pre volbu ,Elektronické podanie”

Ziadatel v daldej casti uvedie zékladné Gdaje elektronického podania a opravnena osoba
elektronicky podpise a nasledne vykona elektronické podanie priamo v systéme ITMS, ktoré na
pozadi prostrednictvom integracie na e-schranku na slovensko.sk zabezpeci podanie formulara
do elektronickej schranky prislusného riadiaceho organu s nazvom ,Riadiaci organ Interreg VI-
A SK-AT pre 2021-2027 (MIRRISR)". Dalsie podrobnosti tykajlce sa predloZenia Ziadosti o NFP

su uvedené v Manuali implementacie projektov cast' V, kapitola 3.2 Vytvorenie a predlozenie
ziadosti o NFP na RO.

(Poznamka: do pola “osoba opravnena na podpisovanie” sa nacita osoba/osoby, ktoré boli
uvedené v ziadosti o NFP v sekcii “Cestne vyhlasenie”, resp. v sekcii “Statutarny zastupca”).
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[l Spolufinancovany
HILCTIIcyYy M Europskou Uniou

Slovensko - Rakusko

V pripade ak z technickych dévodov na strane ITMS nie je v systéme ITMS dostupna sluzba
elektronického podania (Co musi byt nasledne Ziadatelom preukazané), ziadatel méze vyuzit
alternativny sposob podania, t,j. v predchadzajicom kroku zvoli “Listinné podanie” a nasledne
vygenerovanu ziadost’ o NFP odosle zo svojej e-schranky cez portal slovensko.sk Riadiacemu

organu. Upozornujeme, ze tento sposob by mal byt vyuzivany len vynimocne, ako nahradné
rieSenie v pripade technickych problémov s elektronickym podanim (k problémom a
nedostupnosti elektronického podania z ¢asu na Cas dochadza, kedze pri tejto sluzbe je ITMS
zavislé od externého elektronického systému — slovensko.sk).

vieobecna komunikécia - odoslané > VKVO00000009 - Odchadzajlica komunikécia

Vytvorenie podania

1. Vyber sposobu 2. Zakladné udaje 3. Formular
predloZzenia elektronického elektronického
podania podania

FORMULAR ELEKTRONICKEHO PODANIA

Osoby oprédvnené na podpisovanie: = Statutar XXX

= Statutar YYY

Elektronické podanie
Formular elektronickej sprawy
Elektronicky formular
Nepodpisany

Podpisat Stiahnut

Priloha elektronického podania
Vieobecna komunikacia verejna &ast &.
VKVO0000009
Elektronicky formular
Mepodpisany

Podpisat Stiahnut

V pripade vyskytu komplikacii pri podpisovani odporaéame pouzit prehliadac Internet Explorer.
Zrusit Ulozit & zavriet spat

Obrazok ¢. 22 - Formular elektronického podania — pred elektronickym podpisanim dokumentov
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iterrey

Slovensko - Rakusko

Spolufinancovany
Eurdpskou Uniou

1. Vyber odoslania 2. Zakladné udaje 3. Elektronické aner/XAdES NET (
elektronického odoslanie -
odoslania
2 Vi crtfitu X ‘ )
ELEKTRONICKE ODOSLANIE Vyberte certfikét, ktory cheete pouit’. Pre vytvorenie zanueného elekironického podpisu musi byt poudty kvalfikovany mf’
cerfikét, vydany akredtovanou certfikaénou autortou. i
Ak priskuiny pravny tkon vyZaduje autorizaciu mandétnym kvaifikovanjm cedfikitom, vybede mandatny kvalfikovany
etk s priskinym oprévnenim pre danj dkon poda osobiného predpisu. Zozmam ych cetfikatov, ktoré s |
Osoby, ktoré majii odoslanie « Dipl. Ing. Adam Upvs, Dip. Mgmt. : ! PR L
podplsovat Ovete paost ybrandho podpisového ity na z8kide e $ veree dostupnjch ifomici o revokdc
| (aktudine platny 202nam zrusenych certfikétov). Poudte neplatného certfikétu md 2a nésledok vytvorenie neplatného A
Elektronické podanie: elektronického podpisu!
Formulér elektronickej spravy Potvdenin vjbenscatikity podoiiete dokument!
Elektronicky formular ‘
Nepodpisanj Fitrovat'z0nam cetfikatov: | SKQC v

Stighnut

Ziadost o aktivaciu konta ¢. ZAK00012556(
POF dokument
Nepodpisany

V pripade vjskytu komplikéciipr podpisovani odpordia

Priloha elektronického podania:

Zrisit Spat

Obrazok ¢. 23 - Vyber platného certifikatu

1. Vyber spéscbu
predlozenia

2. Zakladné udaje
elektronického
podania

3. Formular
elektronického
podania

FORMULAR ELEKTRONICKEHO PODANIA

Osoby opravnené na podpisovanie: = Statutdr XXX

= Statutar YYY

Elektronické podanie:
Formular elektronickej sprawvy
Elektronicky formular

Podpisany: Statutdr XXX

Podpisat Detail

Zrusit vietky podpisy

Priloha elektronického podania:
Wieobecna komunikacia verejna cast &.
MWEWVOO0000009
Elektro i
Podpisany: Statutdr XXX, Statutdr Yyy

Zrusit viet podpisy

Podpisat Detail

Zrusit UloZit a zavriet Spat’

W pripade vyskytu komplikacii pri podpiscvani odporicame pouzif prehliadaé Internet Explorer.

Obrézok ¢. 24 - Formular elektronického podania — po elektronickom podpisani dokumentov

Po podpisani formularov vsetkymi opravnenymi osobami

pouzivatel podanie odosle
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. ve Dokonéif - . ’ ..
prostrednictvom tlacidla v spodnej casti obrazovky. Po odoslani podania je
pouzivatel presmerovany na obrazovku detailu odoslaného formulara, kde je informovany
0 Uspesnom odoslani podpisanych dokumentov.

Postup pre ziadatel'ov z Rakuska:

Takto vyplnenu zZiadost v ITMS2014+ Ziadatel odosle - KLIK NA ,ODOSLAT".

> Kontrola vyplnenia Ziadosti <& Odoslaf = Zoznam verzii

Ziadosti o nenvratny finanény prispevok > NFP311080¥210 - Propagacia PO7 OPII na edbornych podujatiach - Ziadost o nendvratny finanény prispevok

Hlavna stranka

Sprava subjektu 2 0506 Vytvorenie podania
Dokumenty

VSeobecna komunikacia 1. Vyber spdsobu 2. Zakladné udaje
L predlozenia istinného podania
Vyhladévaé grantow

Projektovy zamer

VYBER SPOSOBU PREDLOZENIA

Ziadosti o nenvratny finanény

prispevok
Prajekt o N S
HelET Elektronické podanie ® Listinné podanie
Monitorovacie spravy
ST @ Podat elektronicky @ Podat listinne
Uctovné doklady subjektu e Jednoduché predkladanie e Administrativna zafaZ navyse
T ® Bez nakladov na dorugenie @ Naklady spojené s doruéenim
) e Uspora ¢asu e Casovo naroéné
Verejné obstaravanie
® Potwrdenie dorugenia

Nezrovnalosti
Pohladéavkové doklady
Vysporiadania

E-learning

i Zrusit
Gasto kladené otazky s m

Obréazok ¢. 25 - Vyber spésobu predlozenia — zobrazené kroky sprievodcu pre volbu ,Listinné podanie”

Nasledne zvoli moznost' — ,Podat’ listinne”, Ziadatel v dalSej casti skontroluje, pripadne vyplni
zakladné udaje listinného podania a po dokonceni je pouzivatel presmerovany na obrazovku
vyplnenej Ziadosti o NFP kde klikne na moznost’ ,Dokoncit” podanie”.

Nasledne rakuski ziadatelia zasielaji vyplnenid ziadost o NFP taktiez iba elektronicky cez

. oo . e < Komunikacia . , + vytvorit
funkciu ,Komunikacia - odchadzajica"’ : kliknutim na )

Ziadatel v okienku s nazvom vec zvoli mozZnost ,PredloZenie ZoNFP”, v okienku typ zvoli
moznost’ ,Neformalna” a uvedie adresata ,Riadiaci organ Interreg VI-A SK-AT pre 2021-2027
(MIRRISR)". Dalsie podrobnosti tykajice sa predloZenia Ziadosti o NFP st uvedené v Manuali
implementacie projektov Cast'V, kapitola 3.2 Vytvorenie a predlozenie Ziadosti o NFP na RO.

' Ikonku “Komunikacia” najdete v lavom hornom rohu systému ITMS2014+.
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Vytvorenie odchadzajicej komunikacie

1. Zakladné adaje

ZAKLADNE UDAJE
ADRESAT
Orgén: Test organ nového PO 4 Odradit
—+ wybrat adresata
Subjekt investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky
1C0: 50349287
DIC: 2120287004
Adresa Pribinova 4195/25, 81109 Bratislava - mestska &ast Staré Mesto
ZAKLADNE UDAJE
Identifikacia evidencie: . Ziadosto NFP (2
Vec * | Prediozenie ZoNFP D
Typ * | Vyberte hodnotu D
Predmet o [ test D
£
Text @ ® atn B[z )= .
B I USxx L, A-B ¥4

test

Obrazok ¢. 25 - Vytvorenie odchadzajlcej komunikacie

Po vyplneni zakladnych uUdajov vytvorenia odchadzajucej komunikacie klikne na ,dalej”

a v kroku ,Priradené objekty evidencie” vyberie predmetnu ziadost’ o NFP, ktord
vytvoril. V dalSej casti skontroluje a/alebo upravi vyplnenie nasledovnych casti komunikacie:

VKV00048109 -

Odchadzajuca komunikacia

Bl spis [ Kotrola < Odoslat (5] Kopirovat [ Vymazat [ PDF dokument {0} Akcie na objekte ~

* QOdosielatel a Adresat [1] [2] -]
* Osoby v komunikacii [3] [4] -]
< Zakladné udaje [5] []
* Obsah komunikacie [6] [7] o
 Prilohy [8] []

Obrazok ¢. 26 — Vyplnenie odchéadzajlcej kominukéacie

Av &asti ,Prilohy (8)" kliknutim na + Vytvorit

o NFP vo formate .pdf, alebo vygenerovanu verziu ziadosti o NFP vo formate .pdf

vlozi fyzicky podpisany scan formularu ziadosti

podpisanu elektronickym podpisom ziadatela.
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Spolufinancovany
MANUAL IMPLEMENTACIE PROJEKTOV HILETTSY I Eurdpskou Uniow
CAST V — PREDLOZENIE ZIADOSTI O NFP Slovensko - Rakusko
PRILOHA C. V.1
Nasledne ako nazov prilohy uvedie ZoNFP a prislichajlci kéd ZoNFP, spdsob predlozenia prilohy
,Elektronicky predlozena priloha”, do poznamky uvedie predlozenie ZoNFP s prislichajtcim

=7 Odoslat

kédom ZoNFP, po vyplneni okien v ¢asti ,Prilohy (8)” klikne na

Vytvorenie prilohy
1. Zakladné udaje 2. Dokumenty

ZAKLADNE UDAJE
N&zov prilohy: *  ZONFP
Spdsob predlozenia prilohy *  Elektronicky predlozena priloha

Pozndmka: Predlozenie ZoNFP

Obrazok ¢ 27 - Zaslanie podpisanej ZoNFP v odchadzajlicej komunikacii

V poslednej ¢asti uvedie v okienku typ ,Formular ZoNFP" a nasledne importuje
- fyzicky podpisany scan formularu ziadosti o NFP vo formate .pdf, alebo
- vygenerovanu verziu ziadosti o NFP vo formate .pdf podpisanu elektronickym podpisom
Ziadatela.

Vytvorenie prilohy
1. Zakladné adaje 2. Dokumenty

DOKUMENTY
Typ: .

Formulér ZoNFP

Priloz subory: -

vyberte sibory

Obrézok ¢. 28 — Importovanie podpisanej ZoNFP odchadzajlcej komunikacii

Po importovani formularu ZoNFP je pouzivatel presmerovany na obrazovku odchadzajicej

o . 5 £ Ddoslat
komunikacie, kde klikne na moznost ,Odoslat™
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Spolufinancovany
MANUAL IMPLEMENTACIE PROJEKTOV HILETTSY I Eurdpskou Uniow
CAST V — PREDLOZENIE ZIADOSTI O NFP Slovensko - Rakiisko
PRILOHA C. V.1

Po odoslani podania je pouzivatel presmerovany na obrazovku detailu odchadzajucej
komunikacie, kde je informovany o Uspesnom odoslani komunikacie

irovat (20 PDF dokument 40} Akcie na objekte ~

Komunikéacia bola uspesne odoslana

avcasti ,Spis” sa nachadza importovana a podpisana
Ziadost o NFP.

Dalsie podrobnosti tykajtice sa predlozenia ziadosti o NFP s uvedené v Manuéli implementacie
projektov Cast'V, kapitola 3 — Predlozenie ziadosti o NFP.
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